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CONTRATO NUMERO: 1.330.19.13-3729 FECHA: 14 DE ENERO DE 2026/
CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONTRATISTA: ENNA LICETH SALDANA CARABALI

VALOR TOTAL: $18.000.000 DIECIOCHO MILLONES DE PESCS M/ICTE

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500006901 DEL 08 DE ENERO DE 20?;6

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600102472 DEL14 DE ENERO DE 2026

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION ~

PLAZO: HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026 CONTADOS DESDE LA FECHA. DE INICIO QUE FIGURA .
EN EL SECOPII. .~~~ -

SUPERVISOR: AUDREY BAHAMON GOMEZ

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA
GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION PROGRESIVA DE LA
BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA.

LOS SUSCRITOS AUDREY BAHAMON GOMEZ PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
NUMERO DE 31.574.698 DE CALI, ACTUANDO COMO SUPERVISOR Y ENNA LICETH SALDANA
CARABAL] PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 1.112.487.557 DE JAMUNDI
OBRANDO COMO CONTRATISTA, NOS REUNIMOS EN LAS INSTALACIONES DEL SECRETARIA
DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL OBJETIVO DE ACORDAR Y SUSCRIBIR
EL ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

QUE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL SE ESTABLECIERON LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA LOS CUALES SE DETERMINARON EN:

1. Efectuar la revision y framite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio que
colaboran en la gjecucion del proyecto obieto del contrato.

2. Colaborar en el fortalecimienio de las actividades y procesos de la gestion administrativa de la
Secretaria de Ambiente y Desarrolle Sostenible, erienfados al cumplimientc de los objetivos del
proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la supervision.

3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propésito de cumplir los objetivos
establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

QUE, DE CONFORMIDAD CON LO ANTERIOR, EL CONTRATISTA CUMPLIO A CABALIDAD
CON EL 100% DE LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y SUS CORRESPOND!ENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS.
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EL CONTRATISTA PRESENTO EL. DOCUMENTO DE TECNICO DE GESTION, CON LAS
RESPECTIVAS EVIDENCIAS Y ANEXOS.

Mencionar las especificaciones, actividades u obligaciones especificas del objeto
contractual ejecutadas:

CUOTA 1. ENERO 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la ejecucion del proyecto objete del contrato.
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Apoyd en la revision detallada de las cuentas de cobro presentada por los contratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de enero, las
cuales fueron supervisadas por distintos responsables. Este proceso incluyé la revision de
informes de supervisién, informes ejecutivos afiliaciones y demas documentos. Todos estos
documentos fueron enviados al correo correspondiente para su evaluacion. El objetivo de esta
revision fue garantizar que cada contratista cumpliera con todas las exigencias establecidas,
asegurando asi que se les realizara el page correspondiente de manera justa y oportuna.
Realizé el cargué de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de enero al
aplicativo SAP.

Realizd la entrega formal de las facturas de pago de cada contratista de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al mes de octubre de la vigencia 2025 al
area de Gestién Documental. Con el propésito de garantizar que dichos documentos reposen
de manera adecuada en las carpetas asignadas, conforme a la lista oficial de archivos que
administra la dependencia. Con elic se busca asegurar la correcta organizacion, trazabilidad y
disponibilidad de la informacion, fortaleciendo los procesos de control interno y facilitando
futuras consultas por parte de las areas responsables.

La contratista realizo la revisién preliminar de 4 informes y documentos requeridos,
correspondientes a mi Subdireccion Tecnica de Apoyoe a la Gestidn. Esta ravision tuvo como
objetivo identificar y corregir posibles errores o inconsistencias, garantizando que la
documentacién esté en condiciones dptimas para su posterior validacidon y firma, asegurando
asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos vy la fiuidez en el proceso administrativo.

ACTIVIDAD 2. Colahorar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestion
administrativa de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento
de los objetives del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervision.

T
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Brindo apoyo en la organizacién cronolégica de los documentos relacionados con las
causaciones, entendidas como el registro contabie que realiza una entidad estatal para
reconocer una obligacién (cuenta por pagar) en el momento en que se genera el gasto o se
recibe el servicio. Asimismo, colabor¢é en la clasificacidn de los registros presupuestales
correspondientes a los diferentes proveedores de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible. Este proceso tuvo como finalidad garantizar un orden sistemético y claro en la

documentacian, permitiendo posteriormente su escaneo y carga en la proforma institucional.
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Brindo apoyo en la revision y aceptacién de documentos dentro de la plataforma SECOP |, en
el marco del proceso de contratacion adelantado por la entidad. Esta labor incluyé la verificacién
detallada de la informacién registrada, el cumplimiento de los requisitos establecidos y la
validacion de los soportes necesarios para garantizar la transparencia y legalidad del
procedimiento.

Apoyé en el escéner de los documentos relacionados con las causaciones, asimismo, con los
registros presupuestales correspondientes a los diferentes proveedores de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propdsito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
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Agistié a la reunidn virtual liderada por el contratista José Sandoval, en la cual socializé la
importancia del trabajo en equipo como estrategia fundamental para alcanzar los objetivos
institucionales. Resalté la necesidad de fortalecer la comunicacion entre las areas, fomentar la
colaboracién y promover un ambiente de confianza que permita optimizar los procesos y
generar resultados mas efectivos. La reunién también buscéd sensibilizar a los participantes
sobre el valor de la corresponsabilidad y el compromiso individual dentro de las dinamicas
colectivas, destacando que cada aporte contribuye al cumplimiento de las metas comunes.
Asistio a la reunion virtual liderada por la contratista Tatiana Erazo, en la cual socializé con el
equipo de la Subdireccidn Técnica de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible la
relevancia de la presentacién oportuna de la cuenta por parte de cada contratista. Durante el
encuentro enfatizoé que este procedimiento constituye un paso fundamental dentro del proceso
administrativo, ya que requiere una revision exhaustiva de los documentos y el cumplimiento
estricto de los tiempos establecidos por el Centro de Competencia de la Gobernacion del Valle
del Cauca.

Asistié a la reunion virtual liderada desde mi Subdireccion técnica de apoyo a la gestion de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, cuyo propésito fue socializar la metodologia de
la revision preliminar, con el objetivo de mitigar posibles retrasos al momento de presentar la
cuenta ante el area financiera.

CUQTA 2. FEBRERO 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revisién y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la ejecucion del proyecto objeto del contrato.
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Apoy6 en la revision detallada de las cuentas de cobro presentada por los contratistas de Ia
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de febrero, las
cuales fueron supervisadas por distintos responsables. Este proceso inctuyd la revision de
informes de supervision, informes ejecutivos afiliaciones y demas documentos. Todos estos
documentos fueron enviados al correo correspondiente para su evaluacion. El objetivo de esta
revision fue garantizar que cada contratista cumpliera con todas las exigencias establecidas,
asegurando asi que se les realizara el pago correspondiente de manera justa y oportuna.
Realizé el cargué de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de febrero
al aplicativo SAP.
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La contratista se reunié con la companera Trinidad Pérez Salazar para recibir indicaciones sobre
la organizacion del drive, especificamente en relacion con las carpetas donde se evidencia las
cuentas revisadas por cada integrante del area financiera. Ya que a su vez las areas de juridica
y gestion documental también acceden a estos archivos, segun las necesidades que se
presenten en cada momento.

La confratista realizd la revisién preliminar de 5 informes y documentos requeridos,
correspondientes a mi Subdireccion Técnica de Apoyo a la Gestién. Esta revisidn tuvo como
objetivo identificar y corregir posibles errores o inconsistencias, garantizando que la
documentacion esté en condiciones éptimas para su posterior validacion y firma, asegurando
asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos y la fluidez en el proceso administrativo.
Particip6 en ia reunién virtual liderada por la contratista Tatiana Erazo, junto con todo el equipo
del area financiera de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo. El objetivo principal fue identificar
y mitigar posibles errores en la revisién de la segunda cuota. Resaltaron que, en el proceso
anterior, el grupo obtuvo buenos resultados, ya que se presentaron menos devoluciones, lo cual
permitié agilizar la elaboracion de la planila y entregarla oportunamente al area de contabilidad
de la Gobernacion del Valle del Cauca.

ACTIVIDAD 2. Colaborar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestion
administrativa de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento
de los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervision.
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Asistié a la reunion presencial en las instalaciones de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, con el proposito de socializar las areas asignadas desde mi Subdireccion Tecnica
de Apoyo a la Gestién. En la reunién la destaque la labor esencial y los logros obtenidos por
cada dependencia, entre ellas la financiera, PQR, talento humano, entre ofras.

Brindé apoyo a la contratista Yamilet Collazos en el registro de informacion dentro de la hoja de
control correspondiente a las carpetas contractuales bajo su responsabilidad. Esta labor
contribuye a mantener un orden sistematico y garantiza un seguimiento adecuado de los
documentos en cada expediente. Ademas, fortalece la fransparencia en los procesos
administrativos y facilita el acceso oportuno a la informacién para las areas que requieren
consultar dichos archivos.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propésito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
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Asistié a la reunién virtual liderada por el contratista José Sandoval, en la cual socializo la
importancia sobre el Codigo de Valores en las entidades, enfocada en el principio del respeto.
Este espacio tuve como proposito fortalecer los valores institucionales y fomentar relaciones
basadas en la convivencia, la empatia y el buen trato. La actividad permitio reflexionar sobre la
importancia de mantener un ambiente laboral arménico, donde cada integrante se sienta
valorado y se promueva la cooperacion para alcanzar los objetivos comunes de la entidad.

Asistié a la conferencia virtual liderada por ACODAL Occidente (Asociacion Colombiana de
Ingenierfa Sanitaria y Ambiental) en conjunto con la Secretaria de Ambiente y Desarrolio
Sostenible, sobre el Pacto por la Educacién Ambiental del Valle del Cauca. El evento se
desarrollo en el marco del Dia Mundial de la Educacion Ambiental y constituy6 un espacio de
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didlogo y reflexion acerca del papel fundamental que desempefa la educacion ambiental en la
construccion de territorios sostenibles.

CUOTA 3. MARZO 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la ejecucidn del proyecto objeto del contrato.
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Apoyo en la revision detallada de las cuentas de cobro presentada por los contratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de marzo, las
cuales fueron supervisadas por distintos responsables. Este procesc incluyd la revisién de
informes de supervisién, informes ejecutivos, planillas y pagos de segurida social, afiliaciones y
demas documentos. Todos estos documentos fueron enviados al correo correspondiente para
su evaluacién. El objetivo de esta revision fue garantizar que cada contratista cumpliera con
todas las exigencias establecidas, asegurando asi que se les realizara el pago correspondiente
de manera justa y oportuna.

Realizé el cargue de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes:al primer corte de marzo al
aplicativo SAP. . ) .
La contratista realizé [a revisién preliminar de 5 informes y documentos requeridos,
correspondientes a mi Subdirecciéon Técnica de Apoyo a la Gestién. Esta revisidn tuvo como
objetivo identificar y corregir posibles errores o inconsistencias, garantizando que la
documentacion esté en condiciones dptimas para su posterior validacion y firma, asegurando
asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos y la fluidez en el proceso administrativo.

ACTIVIDAD 2. Colahorar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestidon
administrativa de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento

de los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervisién,

b
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Asistié a la capacitacion virtual dirigida por la dependecia de las TIC’S donde explicaron de
manera tecnica detallada con enfasis en el uso y majeno del Sistama Financiero Teritorial
SGFT-SAP comprendiendo el Submodule CXP y el ZDOCUM1.

Asistié a la segunda capacitacion virtual sobre el manejo del SAP comprendiendo los temas
elaboracién de RPC, reportes y PAC. E| Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas
Publicas, encabezado por la Doctora Maria Victoria Machado, esta planteando a los equipos de
trabajo la necesidad de tener claridad sobre estos procesos.

Asistio a la reunidn virtual con el equipo de trabajo financiero, todo con el fin de socializar el
trabajo que se va a seguir manejando con la revisidon de cuentas, ya que se ha logrado
siginificativamente los errores o retrasos al momento de presentar la planilla de liquidacién al
area de contabilidad en la Secretaria de Hacienda Departamental.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propésito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

.
”~

“o-

Asistio a la reunion virtual liderada por el contratista José Sandoval, en la cual socializé bajo el
Modelo de Integrida de Planeacién y Gestion el valor de la justicia, es uno de los cinco valores
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del Cédigo de Integridad, definido como actuar con imparcialidad, equidad, igualdad y sin
discriminacioén para garantizar los derechos de las personas. Implica tomar decisiones objetivas
basadas en evidencia, evitando prejuicios y buscando el bien general.

Asistio al control politico realizado en las instalaciones de la Asamblea Departamental, donde
socializaron el avance significativo sobre el Sistem Departamental de Areas protegidas, el Plan
Integral de Gestion del Cambio Climatico y el Plan de conservacion del Ecoparque de la Salug;
contando con 232 areas protegidas que equiivalen al 35% de las 2 millones 214 hectareas que
posee, restauracion ecologica en marcha y proyectos de descarbonizacidon con el sector
empresarial y comunidades rurales. '

Asistié a la reunién virtual liderada por el contratista José Sandoval, en la cual socializd bajo el
Modelo de Integrida de Planeacidn y Gestién el servicio buscando un cambio cultural en los
servidores publicos que siempre presenten una atencidn digna, una escucha activa y
transparencia.

CUOTA 4. ABRIL 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revisién y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la gjecucion del proyecto objeto del contrato.
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Apoyd en Ea revision detallada de Eas cuentas de cobro presentada por los contratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de abril, las
cuales fueron supervisadas por distintos responsables. Este proceso incluyd la revisidn de
informes de supervisién, informes ejecutivos, planiflas y pagos de segurida social y demas
documentos. Todos estos documentos fueron enviados al correo correspondiente para su
evaluacion. El obietivo de esta revisién fue garantizar que cada contratista cumpliera con todas
las exigencias establecidas, asegurando asi que se les realizara el pago correspondiente de
manera justa y oportuna.

Realizo el cargué de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de abril al
aplicativo SAP.

La contratista realizé la revision preliminar de 5 informes y documentos regueridos,
correspondientes al primer corte de abril de la Subdireccion Técnica. Esta revision tuvo como
objetivo identificar y corregir posibles efrores o inconsistencias, garantizando que la
documentacion esté en condiciones optimas para su posterior validacién y firma, asegurando
asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos y la fluidez en el proceso administrativo.

ACTIVIDAD 2. Colaborar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestion
administrativa de Ia Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento
de los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervision.
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Asistié a la reunion virtual con el equipo de trabajo financiero, todo con el fin de socializar el
trabajo que se realizara para la revision de la cuenta del mes de abril, ya que se ha logrado
siginificativamente disminuir los errores o retrasos al momente de presentar la planilla de
liquidacién al area de contabilidad en la Secretaria de Hacienda Departamental.
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Apoy6 en la entrega de las 256 facturas electronicas y documentos soportes al area de Gestion -
Documental, con el fin de que cada documento repose en la carpeta como lo establece la ley
de archivo.

Apoy6 en la foliacién al area de Gestion Documental, con el objetivo de numerar cada hoja con
ello se garantiza que los documentos estén completos y en orden, evitando pérdidas o
alteraciones; impidiendo la sustitucion o inclusion de paginas sin dejar rastro, lo que protege la
validez del expediente confractual.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propdsito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.
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Asistid a la reunion virtual liderada por el contratista José Sandoval, sobre el Codigo de
Integridad enfocada en la inclusion laboral. El propésito del espacio fue promover el respeto y
la empatia dentro de los equipos, fortaleciendo asi nuestro sentido de pertenencia. Esta
actividad permite aplicar un frato mas humano y equitativo en mis labores diarias, alineando mi
gestion con el compromiso de la entidad de brindar un servicio amable y sin discriminacién
Asistid a la reunién virtuat liderada por el contratista José Sandoval, un espacio estructurado
para consolidar el sentido de pertenencia y la cohesién dentro del equipo de trabajo. La
capacitacién se centrdé en la integracion de pautas de comportamiento ético en los procesos
diarios, un factor fundamental para respaldar [as politicas de transparencia del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestién (MIPG) y garantizar que sus aporfes a la Secretaria mantengan un
enfoque de legalidad y eficiencia.

Asistid a la capacitacion virtual sobre Programa de Transparencia y Etica Pablica en Entidades
Publicas, el cual busca fortalecer la confianza ciudadana en la gestidn publica a través de la
promocion de practicas éticas, fransparentes y responsables. Este programa incluye
componentes como la transparencia en la gestién administrativa, la promocion de valores éticos
institucionales, la participacion ciudadana en el control social, la rendicidn de cuentas periddica
y la capacitacion continua de los servidores publicos.

Asistid al Seminario de Induccién y Renduccion sobre la Ley 1712 de 2014 la cual es una
normativa colombiana que establece el marco legal para garantizar el derecho de acceso a la
informacién publica y promover la transparencia en las entidades del Estado. Su objetivo
principal es regular el derecho de los ciudadanos a acceder a la informacion que poseen las
entidades puUblicas, asi como establecer los procedimientos para ejercer este derecho y 1as
excepciones a la publicidad de la informacién. La Ley 1712 de 2014 esta estrechamente
vinculada con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestign (MIPG), ya que ambos buscan
fortalecer la gestion publica eficiente, transparente y orientada a resultados.

CUOTA 5. MAYO 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revisidén y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la ejecucion del proyecto objefo del contrato.
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Apoyd en la revisidn detallada de las cuentas de cobro presentada por los contratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al primer corte de mayo, las
cuales fueron supervisadas por distintos responsables. Este proceso incluyé la revisién de
informes de supervision, informes ejecutivos, planillas y pagos de segurida social y demas
docurmentos. Todos estos documentos fueron enviados al correo correspondiente para su

evaluacion. El objetivo de esta revision fue garantizar que cada contratista cumpliera con
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todas las exigencias establecidas, asegurando asi que se les realizara el pago correspondiente
de manera justa y oportuna.

Realiz6 el cargué de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrolio Sostenible correspondientes al primer corte de mayo al
aplicativo SAP,

La contratista realizd la revision preliminar de 5 informes y documentos requeridos,
correspondientes al primer corte de mayo de la Subdireccién Técnica. Esta revisién tuvo como
objetivo identificar y corregir posibles errores o inconsistencias, garantizando que Ila
documentacion esté en condiciones 6éptimas para su posterior validacion y firma, asegurando
asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos y la fluidez en el proceso administrativo.

ACTIVIDAD 2. Colaborar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestién
administrativa de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados al cumplimiento -
de los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervision. '
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Apoy0 en la foliacion. del contrato de Suministro Veterinario, requerido por la Contraloria,
garantizando el cumplimiento de los principios: de organizacion, integridad y conservacion
documental establecidos en la Ley General de Archivo. .

Apoyo en la foliacion de la documentacion del contrato interadministrativo RECREAVALLE No.
1.130.18.02-609 que tiene como objeto "Aunar esfuerzos y recursos para la administracién,
operacion, mantenimiento, operacion, mantenimiento, gestién y ejecucién de proyectos en el
ecoparque Departamental Rio Pance, en el marco de las normas municipales y ambientales
vigentes, siendo coherentes con su importancia ecolégica y cultural, cuyo destino es la
conservacion de la biodiversidad y oferta de servicios ambientales que promuevan la
investigacion, la educacion ambiental, la recreacion, el turismo sostenible y la generacién de
cuftura ambiental ciudadana, con el propésito de que esta area de especial importancia
ecosistémica se mantenga y a largo plazo, contribuya al aseguramiento de los procesos que
sustentan la vida humana, la biodiversidad, el suministro de servicios ambientales la calidad
ambiental del municipio de Calf”.

Apoyd al contratista Francisco Soto en la actualizacién del plan anual de adquisiciones - PAA
con el fin de relacionar todos los procesos de contratacién que adelanta la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible en el marco del proyecto “FORTALECIMIENTO DE LA
GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION PROGRESIVA
DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA”.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propésito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG.
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Asistié a la reunidn virtual dirigida por Diana Felicia Sanchez, desde la Secretaria General de la
Gobernacioén del Valle Cauca por la Subsecretaria Administrativa y de relacionamiento con el
Ciudadano “Politica Servicio al Ciudadano”. El cual socializan el relacionamiento con el
ciudadano es la interaccién continua y transparente entre las entidades del Estado y la
Ciudadania, que busca garantizar el aceso a servicios, nformacién y participacién, mendiante
el dialogo, la atencion de sus necesidades y la simplificacién de tramites, con el fin de fomentar
la confianza y construir una relacién mas cercana.

Asistio a la reunidn virtual liderada por el contratista José Sandoval, espacio estructurado para
fortalecer el clima organizacional y promover el equilibrio entre la vida laboral y personal. La
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participacién en este encuentro se enmarco en las dimensiones del MIPG relacionadas con la
gestion del talento humano, fomentando practicas de bienestar, comunicacién efectiva y
corresponsabilidad institucional. Este ejercicio contribuy¢ a la construccién de un ambiente
laboral saludable, orientado a la motivacian, la productividad y la transparencia en las relaciones
de trabajo.

Asistié al evento realizado en la Plazoleta San Francisco, en el marco de una jornada orientada
a promover el uso del Lenguaje Claro y el cuidado de la tierra. La participacion en esta actividad
contribuyé al fortalecimiento de la comunicacion transparente y accesible, en coherencia con
fos lineamientos del MIPG, vy al fomento de la conciencia ambiental en la comunidad. Este
espacio permitid sensibilizar sobre la importancia de transmitir mensajes comprensibles para la
ciudadania, al tiempo que se promovieron practicas responsables frente al entorno natural,
articulando la gestidn institucional con la sostenibilidad.

CUOTA 6. JUNIO 2026

ACTIVIDAD 1. Efectuar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de
servicio que colaboran en la ejecucion del proyecto objeto del contrato.
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Apoyoé en la revision detallada de las cuentas de cobro presentada por los coniratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al corte de junio, las cuales
fueron supervisadas por distintos responsables. Este proceso incluy6 la revision de informes de
supervision, informes egjecutivos, planillas v pagos de segurida social y demas documentos.
Todos estos documentos fueron enviados al correo correspondiente para su evaluacion. El
objetivo de esta revisién fue garantizar que cada contratista cumpliera con todas las exigencias
establecidas, asegurando asi que se les realizara el pago correspondiente de manera justa y
oportuna.

Realiz6 el cargue de los documentos presentados en la cuenta de cobro por los contratistas de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al corte de junio al aplicativo
SAP.

La confratista realizd la revisidn preliminar de 5 informes y documentos requeridos,
correspondientes al corte de junio de la Subdireccion Tecnica. Esta revision tuve como objetivo
identificar y corregir posibles errores o inconsistencias, garantizando que la documentacion esté
en condiciones optimas para su posterior validacién y firma, asegurando asi el cumplimiento de
los lineamientos establecidos vy la fluidez en el proceso administrativo

Asistio a la reunion virtual con el equipo financiero de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, con el fin de socializar el plan de trabajo que se va a llevar a cabo en la presentacion
de la dltima cuenia, esta reunién logrd impartir las fechas de presentacion, la metodologia para
que no presenten tantos errores en las actas finales y para culminar un buen trabajo.

Fecha: 20 de mayo 2026 - Tema: Planeacién revision cuota final — Hora: 10:00 a.m.

Asistio a la capacitacién liderada por la Subdireccion de Contaduria del Departamento de
Hacienda y Finanzas Publicas en el Salén de Gobernadores. Esta capacitacion fue dirigida para
las personas que realizan revision de cuentas, causaciones, documentos soportes, etc. Con gl
proposito de fortalecer los conceptos normativos vigentes en temas contables y tributarios.
Organizé la carpeta en Drive destinada a la consolidacién de los informes generados hasta el
mes de mayo, asegurando que cada documento estuviera correctamente clasificado vy
disponible para su posterior cargué en la plataforma SECOP 11, Esta labor incluyo la verificacion
de la integridad de los archivos, |a estructuracion ordenada de la informacion y la preparacion
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de los soportes requeridos para garantizar transparencia y cumplimiento en los procesos
contractuales. : :

ACTIVIDAD 2. Colaborar en el fortalecimiento de las actividades y procesos de la gestion
administrativa de la Secretaria de Ambiente y Desarroilo Sostenible, orientados al cumplimiento

de los objetivos del proyecto que origina este contrato y conforme a lo indicado por la
supervision.
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Me reuni con la contratista con el propdsito de socializar y coordinar el cronograma de
presencialidad del area financiera en la oficina de la Secretaria de Ambiente y Desarrolio
Sostenible. Se revisaron las fechas, responsabilidades y lineamientos establecidos para
garantizar la adecuada organizacion del equipo, optimizar la atencién de los procesos
administrativos y asegurar el cumplimiento de las directrices institucionales.

Asistio a la reunidn en el Despacho de la Secretaria de Ambiente y Desarrolio Sostenible, con
el equipo Financiero, liderado por la Secretaria Francia Obando y por mi Subdireccién. Esta
reunion fue con el propésito de dialogar el proceso que se va a realizar para la revisién de la
cuenta final, la distribucion de actividades para reforzar y apoyar a otros compafieros que
ejercen otras funciones fuera de la revisién de cuentas como es: Elaboracion de solicitud de
CDP y RPC, cuentas contables, Elaboracion de Plan Anual de Adguisiciones, Plan Anual
Mensualidad de Caja, embargos, caja menor, causaciones y Revisién de Proveedores.

Apoy6 en la actualizacion de la matriz de proveedores vigencia 2025, incorporando informacion
detallada relacionada con los certificados de disponibilidad presupuestal (CDP), los registros
presupuestales de compromiso (RPC) y las causaciones correspondientes. En este proceso se
verificaron los valores asociados y se anexaron los documantos escaneados como soporie,
garantizando la trazabilidad y la transparencia en la gestion contractual.

Apoyd en el proceso de escaneo de cuatro carpetas fisicas, destinadas a la conservacion y
organizacién de las facturas correspondientes a la caja menor de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible. Dichos documentos hacen parte de la vigencia 2025 y fueron
digitalizados con el fin de garantizar su adecuada custodia, facilitar el acceso a la informacién y
cumplir con los lineamientos de archivo y gestién documental establecidos.

ACTIVIDAD 3. Acatar las orientaciones impartidas por el superviscr con el propdésito de cumplir
los objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestiéon - MIPG.
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Asistid a la capacitacion virtual sobre eficas profesionales, liderada por Jose Sandoval de la
Subsecretaria Tecnica de Gestion. En la capacitacion dialogo que la etica profesional es el
conjunto de principios y valores que orientan la conducta de los trabajadores en el gjercicio de
su labor, garantizando responsabilidad, honestidad, respeto y transparencia; su importancia
radica en fortalecer ia confianza social, proteger derechos de clientes y usuarios, prevenir la
corrupcion y asegurar que las profesicnes se gjerzan con integridad, lo que se traduce en
credibilidad, calidad en los servicios y desarrollo sostenible en cualquier ambito laboral.

Asistio de manera virtual por medio de la plataforma Google Meet a la capacitacion “Habilidades
Blandas”, facilitada por José Sandoval. La capacitacion fue enfocada en finanzas personales,
un espacio formativo orientado a fortalecer competencias de autogestion, planificacion y toma
de decisiones responsables en el manejo de recursos econdmicos. En la socilaizacién
interactuc sobre las esirategias para el ahorro, la organizacién presupuestal y el uso consciente
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de los ingresos, promoviendo la importancia de la disciplina financiera como herramienta para
mejorar la calidad de vida y reducir riesgos de endeudamiento.

» Asistid a la capacitacion realizada en las instalaciones de la Antigua Beneficencia del Valle,
quinto piso, dirigida por el facilitador José Eider Molina de la Secretaria General. El objetivo
principal fue socializar y fortalecer conocimientos en materia de gestion documental, haciendo
énfasis en la correcta aplicacion de las tablas de retencién documental como instrumento clave
para la organizacion, conservacion y disposicion de los archivos institucionales. Al igual que, los
[ineamientos normativos, buenas practicas de archivo y procedimientos que garantizan la
transparencia, Ia eficiencia administrativa y el cumplimiento de la normatividad vigente en
materia de gestién documental. '

QUE EL BALANCE DE EJECUCION FiSICA ES EL SIGUIENTE: ;

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 18.000.000
VALOR EJECUTADO: $ 18.000.000 -
VALOR NO EJECUTADO: ‘ $0
PORCENTAJE DE EJECUCION: 100%

QUE EL BALANCE DE EJECUCION FINANCIERO ES EL SIGUIENTE:

/

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 18.000.000
ANTICIPO: $0
AMORTIZACION ANTICIPO: $0
PAGO ANTICIPADO: $0 £
PAGOS PARCIALES: $18.000.000
INTERES MORATORIO: $0 /
TOTAL, PAGADO: $18.000.000 4
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: $0

SALDO A FAVOR DEL DEPARTAMENTO: $0

EN CONSECUENCIA, LAS PARTES, UNA VEZ LEIDA Y APROBADA LA PRESENTE ACTA,

SE SUSCRIBE EN LA CIUDAD DE CALI (VALLE), A LOS 30 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL
ANO 2026.

CON LA FIRMA DE LA PRESENTE EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CARGARLA EN LA
PLATAFORMA DEL SECOP Il

“6\(\1‘)\ L - SO\Eij ;

AUDREY BAHAMON GOMEZ : ENNA LICETH SALDANA CARABALI
C.C. 31.574.698 CC. 1.112.487.557

SUPERVISORA CONTRATISTA
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